TUTO PRISE DE
LICENCE




& Saison 2022-2023  4s: Gestion des Adhérents

Mon instance
Liste des instances
Export des instances

Opérations promotionnelles

Mise a jour avec les liens des vidéos :

Présentation de |'adhésion en ligne :

Youtube - Formabad - Adhésion en ligne (Gratuit via solution FFBaD)

Nouveautés pour cette saison :

Youtube - Formabad - Nouveautés 2022-2023 Adhésion en ligne
Nous vous proposons un tour d'horizon de la solution fédérale d'adhésion en ligne a savoir :

« Comment déclarer un tarif et ses compléments ?

* Les nouveautés pour 2022-2023

prendre en main.

Seule 'utilisation de la carte bancaire via |'activation de notre marketplace vous
avantageux (0.16 € + 0.5% par transaction (pour 100€, 0.66€ de frais bancaire))
Les autres modes d'encaissement sont totalement gratuits.

Rappel - Date importante - Saison 2022-2023

Création de la saison 2022-2023 (mails du 1 er mai)

Séparation du module "JOUEUR"

Opération Promotionnelle - Titre Découverte

Suivi des Affiliations

Demande d'Affiliation

Le formulaire d'adhésion en ligne est indépendante de |la marketplace. Il est gratuit et tré

NS EUCCREV & Comptabilité ~ @ Compétition

Gestion des tarifs de cotisation

estion des options

o @

estion des réductions

estion des justificatifs

D O

estion des parameétres avancés

Gestion du mode de paiement

W

a1 Equipements

Gestion des bordereaux de demandes

[Compétition > Résultats]
- Correction d'un probléme touchant le re-téléchargement de fichier résultat

Suivi des labellisations
Export des labellisations

Demande de labellisation

Version 6.6.3 (Publiée le Mardi 30 Mai 2023)

Version 6.6.2 (Publiée le Mercredi 17 Mai 2023)

Version 6.6.1 (Publiée le Mercredi 17 Mai 2023)

simple a Version 6.6.0 (Publiée le Lundi 15 Mai 2023),

ra facturé a un tarif

Afficher 5 versions de plus
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Seule |'utilisation de la
avantageux (0.1
Les autres mode

Mon instance
Liste des instances
Export des instances

Opérations promotionnelles

Mise a jour avec les liens des vidéos :

Présentation de |'adhésion en ligne :
Youtube - Formabad - Adhésion en ligne (Gratuit via solution FFBaD)

Nouveautés pour cette saison :
Youtube - Formabad - Nouveautés 2022-2023 Adhésion en ligne

» Comment déclarer un tarif et ses

* Les nouveauteés pour 2022-2023
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Séparation du module "JOUEUR"

Suivi des Affiliations

Demande d’Affiliation

Nous vous proposons un tour d'horizon de la solution fédérale d'adhésion en ligne a savoir :

compléments ?

P.S. Le formulaire d'adhésion en ligne est indépendante de |la marketplace. Il est gratuit et trés simple 3
prendre en main.

€
d'encaissement sont totalement grat
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Gestion des bordereaux de demandes

Ajout dune demande de licence

Suivi des bordereaux de demandes

Export des bordereaux de demandes

[Compétition > Résultats]

Suivi des labellisations
Export des labellisations

Demande de |abellisation

- Correction d'un probléme touchant le re-téléchargement de fichier résultat

Version 6.6.3 (Publiée le Mardi 30 Mai 2023)

Version 6.6.2 (Publiée le Mercredi 17 Mai 2023)

Version 6.6.1 (Publiée le Mercredi 17 Mai 2023)

Version 6.6.0 (Publiée le Lundi 15 Mai 2023)
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Vous trouverez sur cette page les personnes qui ont éte licenciés dans votre instance les années
precédentes.

Informations

Les personnes étant présentes |la saison derniére sont dans le listing ci-dessous.

Si vous voulez ajouter une prise de licence pour une autre personne, merci de compléter la recherche avec :
- soit le numéro de licence

- soit le triplet nom, prénom ET date de naissance

EIRER S L LR NSl as dans la base de données alors vous pourrez |a créer via le bouton "Créer une nouvelle personne”.
e A R (Tals W b-Ts [st=tely) en ligne, mise a disposition gratuitement par votre fédération : Wébinaire Adhésions

CRITERES DE RECHERCHE LEGENDE

Licenciés : | |
| Tout le monde ol © : Demande de licence en attente

Saison : [ saison 2022-2023 v |
e o &0 : Demande de licence en cours

Rechercher par : Licencié dans votre club
Licence : : Licencié ailleurs
OU par
| 0
Nom : | Commence par Vv | W ;
— Informations
2 . | 0
Prénom : | Commence par v | Wl
= = s Pour activer le bouton "créer une personne”, vous
Date de naissance : K] i 2
devez d'abord rechercher celle-ci par son nom,

A Rechercher son prénom ET sa date de naissance.

Afficher }Y&ﬁo v | réponses par page

[ une nouvelle personne

Les licences estivales sont disponibles du :
ler Mai au dernier jour de la saison en cours.

Recherche locale a votre club

e oo e s ooncinon o

00000000 DOE John 01-01-2000 38 - Grenoble

Q Q QqQqgaQqg



Si vous souhaitez créer une licence il faut rechercher le nom, prenom et date de naissance

& Saison 2022-2023  4at Gestion des Adhérents v 2 Acteurs du sport v [ IUEEUCCEEVE & Comptabilité ~ W Compétition v @ Equipements

A > Instances > Licenciation > |Ajout d'une demande de licence v| C

Vous pouvez ici Rechercher une personne connue dans Poona dans |'objectif de |'associer a votre club

CRITERES DE RECHERCHE LEGENDE
Rechiercher par 2& : Mutation nécessaire
Licence :
© : Demande de licence en attente
OU par
o)
Nom : doe It 0 : Demande de licence en cours
Prénom : john :| \/ : Licence existante
Date de naissance : |™:01-01-200k : Licencié ailleurs

4 Rechercher

Afficher | 1000 vvl réponses par page

Informations

Merci de vérifier que la personne n'existe pas avant de
la créer via ce bouton

Cﬁ' Créer une nouvelle personne

Recherche locale a votre club

e e i o s ooucioncomi

Aucun élément ne peut étre affiché avec votre recherche.

Recherche élargie a lI'ensemble de Poona

I T N Y o e s ooncvioncomi

Aucun élément ne peut étre affiché avec votre recherche.

@ Retour



& Saison 2022-2023  4s: Gestion des Adhérents v  2e Acteurs du sport v ITIUEEULCCEEN & Comptabilité ~ W Compétition ~ @ Equipements

A > Instances > Licenciation > |Ajout d'une demande de licence v C

Vous pouvez ici Rechercher une personne connue dans Poona dans |'objectif de I'associer a votre club

CRITERES DE RECHERCHE LEGENDE
Rechercher par Oa ’ Vo
-8 : Mutation nécessaire
Licence :
© : Demande de licence en attente
OU par
o) : s
Nom : doe K 0 : Demande de licence en cours
Prénom : john |:| v : Licence existante
Date de naissance : | 01.01.20cﬂ| : Licenci€ ailleurs

; 2 4 Rechercher
Afficher | 1000 v \ réponses par page

Informations

Merci de vérifier que la personne n'existe pas avant de
la créer via ce bouton

‘%‘ Créer une nouvelle personne

Recherche locale a votre club

7 == e = = N | = e M e

Aucun élément ne peut étre affiché avec votre recherche.

Recherche élargie a l'ensemble de Poona

I T T o e s soncrioncom

Aucun élément ne peut étre affiché avec votre recherche.

@ Retour



# > Instances > Licenciation > [Ajout d'une demande de licence

Ajout d'une nouvelle personne

Informations personnelles

France v

FRANCAISE

Adresse de contact

Tuteur 1

E-mail du tuteur

e du tuteur

r:% Passer 3 [étape suivante x Annuler

Informations CNIL

E-mail de contact

E-mail Principal

Tuteur 2

cond tutsur

tuteur




@ > Instances > Licenciation > |Ajout d'une demande de ficznce

Ajout d'une nouvelle personne

Informations personnelles

DO (
® Hemme O Femme
rance %
v
FRANCAISE v |

Adresse de contact

Tuteur 1

'=9 Passer a I'étape suivante x Annuler

v

c

Informations CNIL

D @

@ ®
-

®® ®

E-mail de contact

Tuteur 2

Mentions légales



2

#A > Instances > Licenciation > |Ajout d'une demang

Création de la demande de licence de M. DOE John

ABCDE

| Licence Joueur v

Annuel

o= Jovsur
o T @ Choix du type de licence
Non-snnuel

Licence Estivale Adulte

Certificat médical

plication/pdr, image / png, image/ Jpeg™ et d'un polds max de SME8

v Valider & Créer une nouvelle demande v Valider & Gérer le bordereau x Annuler




Renseigner tous les champs ou il y a une fleche rouge. Puis Cliquez sur Valider & Geérer |le bordereau
afin d’ajouter d’autres personnes

B Saicon 2022-2023 4% Gestion 025 Adhérents 2 Acteurs ou sport [ LR & Comotsniing ¥ Compemion @) Equipements

# > Instances > Licenciation > |#=ut d'une demande de ficence | ‘

Création de la demande de licence de M. DOE John

V Valider & Créer une nouvelle demande v Valider & Gérer le borderesu X Annuler

() ()

Pour 1 seule création de licences

(1 seule personne) Méthode INDISPENSABLE lors de la
création des licences pour plusieurs
personnes.

Merci de regrouper un maximum vos
licences. Plus les paquets seront gros
(méme 100 licences pour les gros clubs),
plus nous pourrons étre réactifs !

Support Version 6.6.4 Crédits StadLine




Pour ajouter des personnes au bordereau, il suffit de cliguer sur le bouton et suivre les étapes
precédentes

#Bs N it i stances Yo ® Compt ) Eouipzme:
of  Votre formulsire & bien &té traité, 0’
#A > Instances > Licenciation > |Gestion des borgersaux de demanges v | C' ‘ 5.
(4
FILTRES D'AFFICHAGE LEGENDE

Instance : LUgue SUVERGNE-RHONE-ALPES v

Saison ; Sa=on

v Valider

etrouvez le 3étail des tarnifs en cliquant ici

Licence Estivale

Les licences estivales sont disponibles du
ler Mai su dernier jour de la ssison en cours.

: 'P Ajouter des demandes de licences e

Cliquez ici pour 3jouter une onne au bordereau

L DOE John Senior Ucence Estivaie Adulte Cc 01-05-2023 Non v v

1_ Tout cocher / Tout décocher T - - :
tion - |Sélectionner l'action v v Valider

Mentions légales




retournerez ensuite dans l'onglet « instances », « licenciation » et sélectionner cette fois
« Gestion des bordereaux de demandes »

stion des Adhérents +~ 28 A

[ GETOCTR & Comptabilite « W

Ajout clubs non affilies

Export

V Valider <

etail des tarifs en cliquant ici.
Licence Estivale
Les licences estivales sont disponibles du

ler Mai au dernier jour de la saison en cours.

'{" Ajouter des demandes de licences

[ # A NOMPRENOM | CATEGORIE | TYPE DE LICENCE [ C/R | M | DATE CER MEDICAL ATTEST. DESANTEVAL | CM | EMAILVALIDE
) DOE John or Lic tivale Adulte (o 01-05-2023 Non v v
DOE John Senior C v
Tout cocher / Tout décocher Pour la sélection : [ Sélectionner |'action v) Y Valider

AN Séléction des personnes A ajouter au bordereau




Cochez ensuite les personnes a ajouter au bordereau et sélectionnez ensuite dans le menu
déroulant en dessous « Confirmer la création des licences »

# > Instances > Licenciation > [Gestion des bordereaux de demandes v| C' ‘ 9'
‘4

FILTRES D'AFFICHAGE LEGENDE

Instance : [Ligue AUVERGNE-RHONE-ALPES v
Saison : Saison 2022-2023

v Valider

Retrouvez |e détail des tarifs en cliquant ici.

Licence Estivale

Les licences estivales sont ¢

1er Mai au dernier jour de la saison en cours.

“@ Ajouter des demandes de licences

[ # ANOMPRENOM | CATEGORIE | TYPEDELICENCE | C/R | M [  DATECER.MEDICAL |  ATTESL.DESANTEVAL. | CM | E-MAILVALIDE |
n tiv c v

DOE John Senior Licence Estivale Adulte 01-05-2023 Non v
2, DOE John Senior Licence Adulte Non Jousur C - - - v
Tout cocher / Tout décocher = : e y 3
C H tion : | Sélectionner I'action v | Valider

Sélectionner |'action
Confirmer |3 création des licences
Annuler les demandes

Support  Version 6.6.4  Crédits StadLine




Choisissez votre mode de paiement, (en cas de credit vous pouvez sélectionner de le prendre
ou non en compte), renseigner l'adresse Email et valider

i Saison 2022-2023  43* Gestion des Adhérents + SeActeursdusport v [ IUSERCEREl & Comptabilitt ~ W Compétition ~ ) Equipements

& > Instances > Licenciation > [Gestion des bordereaux de demandes v| C' ‘ =
‘4

Veuillez vous assurer que les informations fournies sont exactes.

1- Création de licences : 1 licences 15.00 €

Confirmez la création des licences en payant par f
chéque : e N
i

® \/ous devez imprimer et envoyer un coupon en y joignant un chéque 3

I'ordre de " Ligue AUVERGNE-RHONE-ALPES " avant le 11-07-2023 . Choix du mode de
Confirmez la création des licences en payant par .
virement : paiement
ous ffectuer un virement sur le compte bancaire de " Ligue 6
AUVERGNE-RHONE-ALPES " avant le 11-07-2023,

2- Votre compte hénéficie d'un Crédit
Daccibilité d'avoir dec écarte
Suite a vos précédents paiements, vous Possibilité d'avoir des écarts
bénéficiez d'un crédit de : 260.97 €.

de paiements et/ou avoirs
Prendre en compte le Crédit et payer : 0.00 € .
dus a des erreurs de votre
2 Ne pas prendre en compte le Crédit et payer : 15.00 €

part

3- Suivre I'évolution des demandes

Email 1:
Email 2 :
Email 3 :
Email 4 :

Email 5:

o vaider || I Annuter



W Compsztition

8 Saison 2022-2023

v

#A > Instances > Licenciation > :7Suivirdre75 bordereaux de demandes

z ici toutes les informations relatives au paiement des licence

Vous trouve

Création de licences : 1 licences 15.00 €

En cas de virement, n‘oubliez pas de renseigner le sigle du club et le numéro de transaction
(encadré rouge ci-dessous) afin de faciliter la validation de vos licences, puis valider

£) Equipements

®

Coupon virement

Vous avez choisi de régler la création de vos licences par virement :
ffi Ligue AUVERGNE-RHONE-ALPES" avant |

Veuillez donc
11-07-2023
Les informations

virement d'un montant de 15.00 € sur le compte bancaire
= on DPL20040180.

e trans

Domiciliation
Titulaire :
Code IBAN
Code BIC : AGRIFR

Pour tout renseignement, contactez |'instance 3 créditer aux coordonnées suivantes

Téléphone
Email : Ligu

Qw Telecharger

Comment ouvrir le fichier ?




VOILA votre demande de licence est faite

# > Instances > Licenciation > [Gestion de

Votre demande a £te enregistrée, Afin de rendre celle-ci valide, veuillez procéder 3 son paiement,

v Valider l

Support  Version 6.6.4  Credits
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	Diapositive 2 Commencer par la connexion à Poona, et sélectionner l’onglet « Instances »
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